
 

 

 

 

 

 

   HOJA DE VIDA

   AGENTE DE ADUANA
 

NOMBRE:  IDENTIFICACION:  

LEIDI JOHANA PRADO CAICEDO C.C. 31.579.838 de Cali 

 

 

  EXPERIENCIA LABORAL
 

Empresa Cargo Funciones Inicio Finalizó 

Agencia de Adunas 

IMEX S.A. - Nivel 1 

AUXILIAR 
IMPORTACIONES 
& 
EXPORTACIONES 
OFICINA 

• Revisar los pedidos de 
importaciones con base en los 
documentos soporte con el fin 
de detectar a tiempo errores en 
la documentación o preparación 
de los mismos 

• Revisar que la documentación 
soporte para la preparación de 
las SAE este completa y 
contenga toda la información 
necesaria para la elaboración 
del SAE de acuerdo con las 
normas vigentes y los requisitos 
del cliente 

• Refrendar con su firma 
cualquier documento 
relacionado con los trámites de 
comercio exterior indicando el 
código de registro asignado por 
la Dirección de Impuestos y 

 Nacionales

Febrero. 
2020 

Actual 

Global Shipping 
Agencia SAS 

AUXILIAR DE 

DOCUMENTACION 

EXPORTACION  

• Procesar y entregar los 
documentos de carga  

• Verificar y actualizar en 
sistemas sellos finales al zarpe 
de las motonaves 

• Coordinar llenado de café con el 
operador portuario 

Mayo 
2008 

Enero 
2019 

Mediterranean  
Shipping Company - 
MSC 

AUXILIAR DE 

DOCUMENTACION 

EXPORTACION  

• Procesar y entregar los 
documentos de carga  

• Todo lo relacionado con el 
proceso documental de la 
exportación 
 

Nov. 
2006 

Mayo 
2008 

SPP – Servicios 
Profesionales 
Portuarios 

AUXILIAR DE 

DOCUMENTACION 

EXPORTACION  

• Procesar y entregar los 
documentos de carga  

• Todo lo relacionado con el 
proceso documental de la 
exportación 
 

Sept. 
2005 

Oct. 

2006 

 

   INFORMACION ACADEMICA

 

Entidad Ciudad Titulo Obtenido Año 

Instituto Comercial del Pacifico Buenaventura - Valle Bachiller Comercial 1998 

Academia Simon Bolivar  Buenaventura - Valle Técnico Laboral por competencias 
en comercio con énfasis en 
finanzas y comercio exterior 

2012 



Universidad Santiago de Cali Cali - Valle Estudios en finanzas y negocios 
internacionales 

9 semestres 

Universidad Antonio Nariño Buenaventura - Valle Profesional en Comercio 
Internacional 

2018 

 

 

  OTROS ESTUDIOS
 

Entidad Ciudad Titulo Obtenido Año 

Curso de formación de código internacional  
marítimo de mercancías peligrosos – Evergreen 

Buenaventura - Valle  2015 - 2017 

Interactuar con clientes desde el 
enfoque estratégico de servicio - 
SENA 

Buenaventura - Valle  2016 

Curso de formación de guía de funcionamiento 
de cargas refrigeradas  - Evergreen 

Buenaventura - Valle  2011 

Fundamentos para la participación en 
los mercados internacionales - SENA  

Buenaventura - Valle  2011 

Seminario de finanzas y negocios 
internacionales  - SENA 

Buenaventura - Valle  2002 

Semana de negocios internacionales – Univ. 
Santiago de Cali 

Buenaventura - Valle  2001 

Programa de manejos: Word – Excel – 
Power Point – Internet – Syga -  Muisca 

Buenaventura - Valle  2001 

 


